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Mir 6l kell szamlat kiallitani?

Az értékesitésekl, tehat a termékeértékesitésrés a szolgéltatdsnyujtasrél kell szamlat
kiéllitani abban az esetben, ha

* a megrendéhk nem maganszemély, hanem adészammal rendeliédialkozas vagy
mas adoalany
» illetve maganszemély, de szamlat kér.

Milyen szamlat allithatunk ki?
Kiallithatunk:
o kézi szamlat, amely papiralapl, nyomtatvanyboltbadsarolhatd szamlatémb
szamlaja,
e vagy gépi szamlat, amely a szamitégépre telepitseémlazd program, vagy az
interneten elérhétonline szamlazo rendszer allid el

Milyen kézi szamlafajtdk vannak?
Kézi, vagyis nyomtatvany szamlaban létezik:

e szamla - atutaldsos fizetés esetére
e egyszeiisitett szamla, masik nevén készpénzfizetési szamlalyet azonnali
készpénzes fizetés esetén allithatunk ki.

Azonnali készpénzes fizetés esetén is kiallithaguszamlat, csak az egysistett szamla
kidllitasa egyszdébb.



Hol tudjuk megvasarolni a szamlat?

Szamlat addszam birtokaban tudunk vaséarolni. A rpkggpu szamlat, szamlatombot
nyomtatvanyboltban tudjuk megvasarolni, miutan biattuk az adokartyankat, és igazoltuk,
hogy jogosultak vagyunk szamlat vasarolni. Egyéailalkozas esetében a boltban a
nyilvantartasba vétel masolatat kérik el, cég dmatépedig a cégkivonatot vagy az alairasi
cimpéldanyt.

Szamlaz6é programot vagy online szamlazé rendszarntés addszam megléte esetén,
interneten tudunk beszerezni. Csak olyant szabadvdaséarolni, amelyik megfelel az
eléirasoknak. Amennyiben a programot szabdalyosan othskr fejlesz6tél vagy
forgalmazo6tdl, arrél szamlaval és dokumentacioealdelkeziink, akkor az a program meg
kell, hogy feleljen az éirdsoknak. A szabdlyos szamlazé program hasznélat&dllalkozo

a felebs.

Mi a teendém, ha megvettem a szamlatombot?

A vallalkozasoknak nyilvantartast kell vezetni #ialéik vasarolt és hasznalt nyugtatomldkr
és szamlatombo#l, ezt ugy hivjak, hogy szigori szamadasu nyomtgtola nyilvantartasa.
A megvésarolt szamlatombot niibb fel kell vezetni a nyilvantartasba.

Mi a teendém, ha megvettem a szamlazo programot, online szamald rendszert?

Szamlazo program esetében a® dédgillitott szamlat kovéten, az online szamlazo rendszert
pedig az igénybevételét kdven 30 napon belil a SZAMLAZO nényomtatvanyon be kell
jelenteni az adohivatal felé.

Szamlazo programnak ndisil minden, szamla kibocsatasara alkalmas szaettaskai
program, programfunkcio, programmodul, a halozateresztil elérhét online szamlazo
rendszer, valamint a szamla kibocsatasara alkahgnasteli rendszer is.
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Mikor kell kiallitani a szamlat?

Minél elébb, mondhatjuk, mert annal hamarabb megkapjuk aipéet a vetnktsl. Az afa
torvény agy fogalmaz, hogy a szamlat a teljesitésagy az azt kovétesszear hataridn
belul kell kibocsatani. Az ésszehataridd 2020. junius 30-ig 15 nap, 2020. jdlius 1-je utan
pedig 8 nap. Alapesetben ezt a gazdasagi esemeény megvalésljagagyis a teljesités
idépontjatél kell szamoilni.

Milyen adatokat kell szerepeltetni a szamlan?

Az afa torvény 169. §-adban taldljuk azt a fels@blédhogy milyen adatokat kotelez
szerepeltetni a szdmlan. Természetesen ezek kdizidrai az adott Ugyletre vonatkozik. A
szamla kotelez adatai a

e sorszam,

* az eladd és a véwdatai,

e datum vagy datumok,

e atermékre, szolgaltatasra vonatkoz6 mennyisééitékadatok,

» az afa meértékének, 6sszegének feltlintetése,

« valamint lehetnek egyéb specidlis tevékenységratkord megjeldlések.
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Mi a szamla sorszama?

A szamlatombok éle sorszamozottak, szamlazé program pedig adja a sorszarA
programnak biztositania kell az ismétlés és kihagyé@kuli folyamatossorszamozast, csak
akkor felel meg az éirasokna.

234567830
12345678390

Szallité adatai
A szallitd a szamla kibocsatéA szallité adatainal a szamlan kell a

» vallalkozas neve

* egyeni vallalkozénéhz e.v. rovidités

* acim, ami a székhely, vy lehet a telephely is, ha van
* mindenképpen kell az adész

e egyéni vallalkozdsetébe a nyilvantartasi szam

« KATA alany esetében pedig az, hogy KISADC

» kilfoldi ugyleteknél a kozdsségi addsz
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Vevé adatai
A szamlan szerepeltetni kell a &

* nevét

e cimét

e 2020. julius 1t6l az adészamét, ha van addészama (addazonosiEnpekell
» kulfoldi tgyleteknél a kozosségi adoszal

Datum, datumok

Ha készpénzfizetési vagy a masik neven egyisitett szamlat allitunk ki, akk@zon csak
egy datum van. Az a nap, amikor az eerisitett szamlat kiallitom és a készpénz
megkapom.

A szamlan viszonvannak teljesités ipontja, szamla kelte és fizetési hatarahtumok. A
szamla kelte az a nap, amikor a szamlat kiall. A fizetési hatariéf, amiben megallapodc
az elado és a@ew. A teljesités idpontja pedig attdl fiigg, hogy egyszeri, vagy repdss
Ugylet kerll szamlazasra.

Egyszeri Ugylete esetébenteljesités ifpontjaaz az idpont, amikor a gazdasagi esem:
megvalosul. Eladtam valamit. Végeztem egy munt. Ett6l szamitva kell 8 napon bel
kidllitani a szamlat (2020. julius-jétél kezdsdéen).

Rendszeresen végzett tevékenység eseténgbhzakbnként elszamolnak a felek egymas
akkor ez az ifpont vagy a szdmla kelte, vagy a fizetési hatéatdol fugden, hog' elére,
vagy utolag torténik a fizeté
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Id 6szakos elszamolasu lgyletek teljesitésidipontja
Ezeknél a szamlaknal két lebiség van.

* A szamla kelte a teljesitésdiontja, ha az iékzak utolsé napja @ van a szamla
kibocsatasa is és a fizetési hatéiisl

» A tobbi esetben a fizetési hatafid teljesités idpontja, maximum az tibzak utolséd
napjatol szamitott hatvanadik nap.

A szbvegben mindig fel kell tlintetni, hogy melydé$zakra vonatkozik a szamla.

Megnevezés

A termékek vagy a szolgéltatas megnevezése, aréinlazunk. VTSZ (vamtarifaszam)
besorolasat illetve a szolgaltatasok SZJ (Szolgéltk Jegyzéke) besorolasat ma méar nem
koteled szerepeltetni a szamlan.

Mennyiségi egység, mennyiseg

A termék vagy a szolgaltatas mennyiségét akkor kelszamlan szerepeltetni, ha az
természetes mértékegységben kifejezhet

Egységar

Az értékesitett termék add nélkili egységara vagwyajtott szolgéltatds ado nélkdili
egységara, ha az természetes mértékegysegberzhk@djeAdomentes Ugyleteknél az ado
nélkili &r megegyezik az eladéasi arral.
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Az ado alapja

Afas értékesités esetén az add alapja a nettondire aaz afat szamitjuk. Adémentes
ertékesités esetén az ado alapja az eladasiraegttgyezik a nettd és a bruttd 6sszeg.

Az alkalmazott adé mértéke

A szamlanal ez nem okoz problémat, mert ott nesszégeket szerepeltetek, és annak az 5
vagy 18 vagy 27 %-a az afa.

Egyszetisitett, masik nevén készpénzfizetési szamlandtedzt szdmlan szerepeltetni, hogy
a szamla 6sszege hany szazalék afat tartalmazfdiiirél szamitott adokulcs, amely 5 %-0s
afa esetében 4,76 %, 18 %-o0s &fa esetében 15,2b,d%7afa esetében 21,26 %.

Afat tartalmaz6 szamla esetében az atharitott adésgzege

Afat tartalmazo szamla esetében fel kell tintetréfa 6sszegét is. Ha a szamla nem forintban
kerdl kidllitasra, hanem példaul euréban, akko#fazosszegét forintban is szerepeltetni kell a
szamlan.
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Adbémentesség

Az adomentesség lehet alanyi, vagy ,targyi” adoressig. A szamlan egyeértéimtalas kell
arra, hogy a termék értekesitése, szolgaltatastas@ljmentes az ado alol. Alanyi
adomentesség esetén lehet roviditve AM vagy AAMrgyi” adomentesség esetén a TAM
rovidités, de szerencsésebb kiirni, hogy az afeétiyr melyik §-a (85.,86.,87 8) alapjan
mentes az értékesités az ado alol.

Forditott adozas

A ,forditott adozas” kifejezés akkor kell, ha aadbrvény vonatkozo éirasai alapjan a vév
az afa fizetésére kotelezett.

Elélegszamla

El6legrol akkor beszélink, hogy ha a sz@tesben ugy allapodunk meg, hogy advelsre
kifizeti az Ugylet arat, vagy annak egy részét.
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Az eldleg medgfizetése a szédes vagy dijbekér alapjan torténik, tehat nem éed
szamlazom az éleget, hanem akkor, ha megkaptanilégszamla esetén hivatkozni kell az
dgyletre. A szamlan a teljesité$mbntja a pénz atvételének, jovairasanak a napja.

Az elélegszamlat teljesitéskor végszamla koveti. A végeaan teljes 6sszegrszol, amelyen
minusz ebjellel szerepelnek az@egszamla tételei.
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Szamlaval egy tekintet ala esokirat

A szamlaval egy tekintet ala @okirat olyan bizonylat, médositdé szamla, amely ewgr
kiallitott szamla valamelyik adatat moédositja. Ehdt egy normal szamla is, példaul a
kovetked sorszamu. A szamlaval egy tekintet alé ekiratnak van egy sorszama, mint a
szamlanak, szerepel rajta a kibocsatas kelte, atkuzas az eredeti szamlara és a modosito
tétel vagy tételek. Ezeket koteterajta szerepeltetni, a tobbi tétel szabadon védgsEzzel
egyutt lesz érvényes az eredeti szamla.

Vonatkozo jogszabalyok:

2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adb

23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet a szamla és a nyugldigazgatasi azonositasarél, valamint
az elektronikus formaban mé&agott szamlak adohatosagi ellenéséél

Készitette: Dajka Edit
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