IX. ONLINE SZAMLA REGISZTRACIO

Online szamla adatszolgaltatas

V: Még nem beszéltiink arrél, hogy milyen esetekben kell jelentenem a kiallitott szamldkat a NAV fel¢,
és ez hogyan torténik?

D: 2018. julius 01. 6ta kotelezé adatot szolgaltatni a NAV felé minden olyan szamlardl, melynek afa
tartalma eléri vagy meghaladja a 100.000 Ft-ot. Ezt azért mondom el neked, mert ez a jogszabaly 2020.
julius 1-t6l kiterjed minden olyan tigyletre, amely belf6ldi addalanyok kozott zajlik, fliggetleniil az afa
Osszegétdl illetve az afa mentes ligyletekre ugyanigy érvényes lesz.

V: Ez mit jelent pontosan? Ha jol értem minden kiallitott szdamlamrol jelentést kell tennem a NAV felé?

Online szamla regisztracio

D: Elébb-utébb igen. Ha kiallitasz egy szamlat, akkor azt le kell jelenteni a www. onlineszamla.nav.gov.
hu oldalon, ahova hasznalat el6tt regisztralnod kell. A jelentés kétféleképpen torténhet, attdl fiiggéen,
hogy kézi szamlat allitasz ki vagy szdmldzo6 programot haszndlsz. Kézi szamla esetében kézzel kell egy
online feliiletre felvinned a szamla adatait, szamlazé programmal kiallitott szamlanal elézetes bedllitas
utan automatikus a szamlajelentés.

V: Mire van sziikség a regisztracidhoz, hogyan tudom hasznélni ezt az oldalt?

D: Mint szinte minden elektronikus feliilethez, itt is az igyfélkapudra lesz sziikséged. Els6 1épésben a
www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon kell a regisztracio fiilre kattintanod, ezutan az oldal atiranyit az
tgyfélkapu belépési oldalara, ahova be kell irnod az tigyfélkapus adataidat. Ezt kovetéen kezd6édhet
az els6dleges felhasznaldi regisztracio, ahol meg kell adnod a kért személyes adataidat, valamint kelleni

1 www.vallalkozoikerdesek.hu
www.cegtan.hu



fog egy felhasznald név és egy jelszo, amivel a tovabbiakban gond nélkiil be tudsz majd Iépni a feliiletre.
A felhasznalé név minimum 6, maximum 15 karakter hosszu, csak ékezet nélkiili kis és nagybet(i és
szam lehet benne.

V: Bonyolult a regisztracid, pontosan milyen lépésekbdl all? Sok adatot kell megadnom hozza?

Elsodleges felhasznalo regisztralasa

D: Mint mondtam a www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon kell elvégezni a regisztraciot, erre bizton-
sagi okokbdl 30 perc all rendelkezésre. Egyszertibb lesz, ha ennek menetét leirom par lépésben:
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1. A regisztracio filre kattintds utan valasztanunk kell az ,,adatszolgaltatasra kotelezett ad6zoi regiszt-
racio” vagy az ,,ij felhasznalé hozzdadasa létezd regisztraciohoz” lehetéségek koziil. Amennyiben még
nem végeztiik el a regisztraciot kordbban, mas ad6z6 képviseletében, akkor az els6 lehetdséget kell
valasztanunk.

A regisetricid elvégréséhez 30 perc @l rendelkezésére, azonban
birtonségl okokbal - az Ogyfélkapus visronlazonositds miall -
adbéazonoszitd jelének megaddsdra 5 perc biztosiott.
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2. Innen at fog iranyitani az tigyfélkapus bejelentkezéshez, majd ha beléptiink az iigyfélkapunkba, a
rendszer visszahoz az online szamla regisztracios feliiltre.
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Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév:

Jelszo:

Belépés | | Mégse

Még nem regiszirat? | Eifele tette a jelszavit?

3. Meg kell adnunk az adéazonositd jeliinket az azonositashoz, ehhez célszer(i elre elkésziteni az ado-
kartyankat, mert a beirdsahoz 5 percet biztosit a rendszer.
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Addazonosito jel megadasa

4. Kovetkezd 1épés a valasztott felhasznalo neviink beirasa és ellendrzése, ezt megel6zi még egy kérdés,
mely lehetdséget ad meglévé felhasznaloként folytatni a regisztraciot, ha mar kordbban elvégeztiik azt.
A kérdés: Kivanja a regisztraciot meglévo felhasznaléval végezni? Ha igen, akkor a mar regisztralt
felhasznalo neviinket kell beirni.

Ez abban alternativa, ha tobb vallalkozas regisztraciojaban vagyunk érintettek, és az els6 vallalkoza-
sunk regisztraciéjan mar tul vagyunk. Ha ezt valasztjuk, akkor csak egy felhasznalénevet és jelszot kell
megjegyezniink, és belépés utan tudunk valasztani a vallalkozasok kozatt.

5. Ha kivalasztottuk a felhasznaloneviinket és azt a rendszer is ellendrizte és jovahagyta johetnek a
részletes adatok megadasa. Itt elsé korben ki kell valasztanunk, hogy gazdalkodd szervezetként vagy
egyéni vallalkozoként kivanjuk elvégezni a regisztraciot.
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Egyéni véllalkozoi regisztracio esetében meg kell adnunk az adészamunkat és az adoéazonosito jeliinket.

6. Megfelel adatok megadasa esetén a rendszer kiirja, hogy ,érvényes ad6z6”, ilyenkor folytathatjuk a
regisztraciot.
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Ervényes addzd!

Részletes adatok megadasa

Regisztracion wégzd, az addzd képviseletében eljard felhaszndld
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A korabban valasztott felhasznalonév fog megjelenni, melyhez meg kell adnunk egy erds jelszot, illetve
meg kell adnunk egy kapcsolattartasi e-mail cimet és egy telefonszamot is, valamint kivalaszthatunk
angol vagy német nyelvii kapcsolattartasi nyelvet is, ha szeretnénk.

b4




A telefonszamot a nemzetkozi, +36-tal kezd6d6 szamformatumban kell beirni. Ha a megadott adatok
formatuma technikailag nem megfeleld, akkor azt javitanunk kell, mert ennek hidnyaban a Regisztracié
tiill nem lesz aktiv, nem tudjuk befejezni a regisztraciot.

A rendszer a sziikséges tobbi adatunkat az allami adohatdsag nyilvantartasabol veszi at az adéazonosi-
tonk alapjan (pl.: név, cimadatok).
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7. Ha a regisztracionk sikeres volt, akkor automatikusan felugrik a bejelentkezés képernyo.
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V: Ha teljesen elkésziiltem a regisztraciéval mennyi id6 mulva hasznaltatom az oldalt? Kell varnom

esetleg egy értesitést a hasznalat kezdetérdl?

D: Nem, regisztraciot kovetéen az oldal és a szamlajelentés funkcid is azonnal hasznalhatd, nem kiilde-
nek errdl kiilon értesitést és varni sem kell a hasznalataval.

V: Ez nagyszer(i. [gy nem tlinik annyira nehéznek, de azt még nem értem, hogy mit takar pontosan az
~elsodleges felhasznalo” kifejezés, van mas lehetdség is?

D: Regisztraciokor els6 korben mindenki elsddleges felhasznalova valik, ez annak elegend® is, aki
csupdn kézi szdmlakat 4llit ki. O kézzel éllitja ki az Osszes szdmlajat, melyet utdna kézzel bepétydg az



online feliiletre. Ha viszont valaki szamlazé programot valaszt, akkor sziiksége lesz az elsédleges
felhasznaloi regisztracio mellett egy technikai felhasznaldra is. A technikai felhasznal6 nem egy személy,
hanem adatok Osszessége, mely a szamlazo program és a NAV szervere kozotti kommunikaciohoz
sziikséges.

Ebben az esetben a szamlazé programmal kidllitott szamlak adatait nem kézzel kell felvinni, hanem a
technikai felhasznaldi regisztracié soran kapott adatokat be kell masolni a sajat szamlazé programunk
bedllitdsok részébe, és ezzel létrejon a szamlazo és a NAV kozotti kapesolat. Igy automatikussé valik a
bekiildés.

Technikai felhasznalo regisztralasa
V: Hogyan tudom létrehozni a technikai felhasznalét, ha esetleg sziikségem lesz ra?
D: A technikai felhasznalot az elsédleges felhasznald tudja létrehozni, bejelentkezést kovetéen. Az

oldalon talalsz egy ,,felhasznalok” meniipontot, amellyel 4j felhasznalét lehet hozzaadni a mar meglévo
elsédleges felhasznaléd mellé.
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Szilrés

O Megiegyzések megjelenitése

Van lehetdséged technikai felhaszndlé illetve masodlagos felhasznalé hozzaadasara.

Masodlagos felhasznaldt akkor érdemes létrehoznod, ha példaul megbizol valakit a szamlaid lejelen-
tésével, kiilonboz6 jogosultsagokat tudsz bedllitani a masodlagos felhasznald részére. Ezen adatokat
barmikor médosithatod.
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A technikai felhasznald kivalasztasa utan meg kell adnod a jelszot és annak megerGsitését.
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Mentés utan az oldal automatikusan general szamodra egy felhasznalonevet.



Mar csak annyi a dolgod, hogy a szamlazé programod és az online szamla rendszer kozétti kapcso-
lathoz XML alair6 kulcsot illetve XML cserekulcsot generalj, melyeket az altalad hasznalt szamlazo
programba kell bemasolnod.

Ezeket a kapott felhasznalonév utani ,részletek” oldalon, a kulcsgeneralasra kattintassal tudod létre-
hozni. Ezzel készen is vagyunk.
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A kapott kulcsokat meg tudjuk nézni, ha a ,,Felhasznalok™-ra kattintunk és a részleteknél a kis harom-
szoget lenyitjuk.
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V: Még nem dontéttem el, hogy kézzel fogok e szamlazni vagy szamlazd programot fogok valasztani.
Mennyi idém van a szamlat lejelenteni, azonnal kell vagy kapok egy kis id6t ra?

Szamlak jelentése

D: Ha szamldzo6 programot hasznalsz, akkor a szdmlajelentés azonnal torténik, amint véglegessé valik
a szamla kiallitas. Itt nincs arra lehet6ség, hogy kézzel, az online feliileten jelentsiik a kiallitott szamla
adatait. Tehat a szdamlazé programnak kell erre alkalmasnak lennie.



Ha kézi szamlat allitasz ki, akkor a jelenlegi szabalyok szerint a 100.000 Ft-ot elér6 vagy meghalad¢ afa
tartalmu tigyleteknél 5 nap van az adatszolgaltatasra, az 500.000 Ft afat elér6nél 1 nap.

Ez a szabaly 2020. julius 01-t6l ugy véltozik, hogy eltorlik az afa értékhatart, az 500.000 Ft-ot elérd vagy
meghaladd afa tartalmua szamlaknal marad az 1 nap, de barmely mas tigyletrdl belfoldi adoalany részé-
re kiallitott szamlat 4 napon beliil kell majd jelenteni. Az adatszolgaltatas pedig el6bb-utobb minden
szamlara kiterjed.

V: Kiszamoltatok mar, hogy mekkora brutté 6sszegti szamla afdja éri el az 500.000,- Ft-ot?

K: Nett6 1.851.000,- Ft- esetén a 27 % afa 499.770,- Ft, mondhatjuk, hogy ha a kibocsatott szamla brut-
t6 Osszege meghaladja a 2.351.000,- Ft-ot, akkor az afa sszege eléri az 500.000,- Ft-ot. Ez az az eset,
amikor kézi szamla kibocsatasa esetén csak egy nap all rendelkezésre az adatszolgaltatashoz. Tehat a
kovetkezd nap éjfélig kell ezt megtenni. A kdvetkezd nap, és nem a kovetkezé munkanap!

V: Kinek kell ezt az adatszolgaltatast teljesiteni? A véllalkozonak, vagy a konyvelének? Hiszen nagyon
rovid a hatdridd!

K: Igen, j6 a kérdés. Azt gondolom, hogy ez megallapodas kérdése, de ez elsésorban nem koényveldi
feladat. Lényeg, hogy valakinek teljesiteni kell! Ha a konyvel6 bevallalja, akkor allandoé tigyeletet kell
tartania, hiszen egy napon belill jelentkezhet az adatszolgaltatasi kotelezettség. A vallalkozoé viszont
nem is latja, mekkora plusz feladat, kiilondsen nagy mennyiségu, kis 0sszegli kézi szamla kiallitasa
esetén. Mint példaul a taxisok esetében, sok szdmla, egyenként néhany ezer forint. Igy kevésbé mérik
fel a véllalkozdk, hogy sok esetben mennyivel egyszertibb lenne egy szdimlaz6 program hasznalata.

V: Mi torténik, ha valaki nem idében, illetve nem a megfelel6 mddszerrel jelenti le a kidllitott szamlait
az adohivatal felé?

K: Az addhivatal minden szabalytalansagért birsagot szabhat ki. Ezeknek nagyon magas lehet az
Osszege, tehat érdemes elkeriilni 6ket. Ha az adatszolgaltatast nem teljesitjiik, vagy nem az el6irt mo-
don teljesitjiik, akkor az érintett szamlanként a tarsasagok esetén 500 ezer forint, mas ad6zok esetén
200 ezer forintig terjedé mulasztési birsdg kiszabasat teszi lehetévé a jogszabdly. Ugy gondolom, itt is
érdemes komolyan venni és betartani a szabalyokat.

V: Mégiscsak elgondolkozom egy szamlazo program vasarlasan. A regisztracioban biztosan fogom
még a segitségedet kérni. Valamint a szdmlazé program kivalasztasaban is.

D: Rendben, még visszatériink ra.



